
東京都障害者施設生産活動応援センター案件応募マニュアル

東京都障害者施設生産活動応援センターのホームページを利用して、会員事業所の皆様は、「自動メール
で案件情報の通知を受ける」、「案件を閲覧する」、「案件に応募する」ことができます。

案件の通知を受け、応募を検討する

メールのタイトル
[東京都障害者施設生産活動応援センター] 
案件情報に新しい募集案件が登録されました

メールの本文には、案件の内容が記載されています。
（ただし、画像関連データはWebサイトのみ）

①新しい案件が登録されると、
自動的にメールが送られてきます。

会員事業所

②案件の内容を見て、
応募するかどうかを
事業所で検討します。
応募しない場合は、
事業所がすることは
ありません。

③興味がある場合は、メールの文面にあるリンクをクリックして、
Webサイトの方に、画像データが無いかを確認してください。

※メールの内容と、Webの掲示板での内容は同じです。

内容を閲覧する際には、ログインが必要です。
応募の際にもログインが必要です。（操作方法は次ページ）
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案件に応募する

①案件に応募するにはログインし、
案件の詳細ページにアクセスします。

会員事業所

※メールの文面にあるリンクをクリック
する方法が一番簡単です。（確認時と同様）

＜案件画面＞

②再度案件の内容を確認。

問題無ければ ボタンをクリック。（次ページへ）応募
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スクロール



案件に応募する（つづき）

事業所名、メールアドレス、案件名は自動入力されま
すので入力不要です。
間違った案件に応募していないか確認してください。

その案件の担当者、担当者と連絡が取れる電話番号、
住所をご記入ください。
（事業所によっては、案件毎に担当等が異なる場合があるため）

PR事項をご記入下さい。※400字まで。
見積が必要な案件の場合は、応募後、事務局より連絡
しますので、その際にメールでご提出ください。

④ ボタンを
押すと応募完了です。
事務局からのメール
をご確認ください。

送信

③「案件お問い合わせフォーム」に必要事項を記入します。
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登録情報の変更を事務局に連絡する

事前に情報を登録して頂いておりますが、担当者の変更、メールアドレスの変更等、登録情報を変更する
必要が生じることがあるかと思います。
その場合は、トップページの「お問い合わせ」から速やかに事務局に連絡頂きますよう、お願い致します。

＜トップ画面＞

お問い合わせ内容に変更内容等を記載ください。

入力内容に間違いが無いことを確認して

ボタンを押して完了です。送信
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